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Yapim ve Proje Sube Miidiirligi
Alt Birim Ad1

Gorev Unvani

Insaat Mithendisi

Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligi

Astlar

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Tekniker, Teknisyen, Isci

Vekalet/Gorev Devri

Gorevlendirilen Personel

Gorev Alani / Gorevin Kisa
Tanimmi

Ust yonetimi tarafindan belirlenen amac ve ilkelere uygun olarak;
Universiteye bagli birimlerin insaat isleri ihtiyacinin karsilanmasi
amaci ile kullanilan mevcut veya yeni yaptirilacak tesislerde gerekli
calismalara katilir.

Temel Gorev ve

Yapim, hizmet alimi, bakim, onarim gibi yapilmasi distintlen islerle
ilgili etlit ve projelerin hazirlanmasi ve bunun icin gereken islerin
yuritilmesi.

Yapilacak isler ile ilgili ihale dokiimanlarinin hazirlanarak ihale
hazirlik birimine iletilmesi.

Yatirnm programi cergevesinde ihalesi tamamlanip sozlesmesi
yapilan islerin takibi, denetim ve kontrolliik islerinin giincel
mevzuata goére yiritilmesi, mevzuat ve sozlesme hikiimlerine

Sorumluluklar ) S :
gore hakedislerinin hazirlanarak Idare onayina sunulmasi.
Yatinm programi cergevesinde ihalesi tamamlanip sozlesmesi
yapilan yapim islerinin yapilan sdzlesme cercevesinde yer teslimi,
ise baslama tutanag, insaat ve vyapi ruhsatlarinin alinmasi,
yapiminin takibi ve denetim islerinin yiritilmesi.
Sozlesme hikiimlerine gore yapimi tamamlanan islerin gecici ve
kesin kabullerinin yapiimasi.
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e Incelenmesi tamamlanmis islerin en son duruma gére varsa
mahsuplasma islerinin ylrGitilmesi.

¢ Kesin teminatlarin iadesi ve is deneyim belgelerinin verilmesinin
saglanmasi islerinin yiritilmesi.

e Idarenin gérevlendirecegi her tiirlii ihale komisyonunda gérev
almak.

Idarenin gérevlendirecegi kabul (gecici kabul, kesin kabul ve
muayene kabul) islemlerinde gérev almak

e Idarenin goérevlendirecegi piyasa fiyat arastirmalarinda gérev
almak.

e Gorevi ve meslegiile ilgili yazismalarin yapilmasi.

¢ Proje hizmet alim islerinde statik proje ve hesaplarini kontrol
etmek, statik projeler ile mimari projelerin uyumlulugunu
denetlemek ve bunlarin diizenleme islerini ylritmek.

o slerin mimari, statik projeye ve detaylarina uygun sekilde
yapilmasini saglamak, varsa uyumsuzluklari idareye bildirmek.

¢ Sube Miidiirii ve Daire Baskaninin verdigi meslegi ile ilgili diger
gorevleri yapmaktir.

Yetkileri

o Belirtilen gorev ve sorumluluklar gerceklestirme
yetkisine sahip olmak.

o Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arac, gerec ve
malzemeyi kullanabilmek.

o Kendisine verilen gorevleri kanun, yonetmelik
hiikiimleri cercevesinde yiirtitmek.

e Yapimi veya onarimi planlanan binalarin proje ve
dokiimanlarini incelemek, onaylamak.

Temel Teknik Yonetsel
. Mevzuat bilgisi
Detaylara Onem : £
Resmi Yazisma
Verme Usulleri
Yetkinlik Diizeyi 'Slu' c1l »
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S :p yias Kullanabilme
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Veri toplam

calismasi Kavramsal | Ofis araclari
diisiinme kullanabilme

Gérev Icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununa gore atanmis olmak.

Insaat Miihendisligi Boliimiinden mezun olmak

Diger Gorevlerle Iliskisi

esgiidiim 1iliskisi,

Universitemizin Akademik ve Idari Birimleri ile isbirligi ve

Yasal Dayanaklar

Soézlesme Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu, 2547 Sayili Yiiksek Ogretim
Kanunu.4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu, 4735 Kamu Ihaleleri

TEBLIG EDEN

Umit EGRIBAS

Daire Baskani

TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda aciklanan goérev tanimini okudum; gérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.
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* Bu kisim onay isleminden sonra tebelliig eden kisi/kisiler tarafindan tarih atilarak imzalanacaktir. Imzali dokiimanlar
birimler tarafindan kendi arsivlerinde muhataza edilecektir.
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